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VORWORT:

Dieses Schulungshandbuch zeigt dem Anwender von Lexware 2016 lohn + gehalt plus pro premium
auf anschauliche Weise und mit praxisnahen Ubungen, wie das Tagesgeschift einer Lohnbuchhaltung
im Programm umgesetzt werden kann. Dabei werden Grundkenntnisse vom Aufbau und der
Funktionsweise einer Lohnabrechnung vorausgesetzt.

Sie erhalten einen Uberblick {iber die wichtigsten Funktionen der Software, wie Sie das Programm
bedienen, eine eigene Firma anlegen und mdglichst schnell den Echtbetrieb auftnehmen. Thre Fragen
zur Lohnabrechnung und deren praktische Umsetzung im Programm werden beantwortet. Das
Schulungshandbuch ist illustriert mit Screenshots, Aufgaben, Belegen, praktischen Ubungen und Fra-
gen zur Selbstkontrolle. Da in diesem Buch systematisch der komplette Aufbau einer Lohnbuch-
haltung in Lexware lohn+gehalt erarbeitet wird, setze ich in einem Kapitel erklirte Funktionen in der
Folge als bekannt voraus und gehe nur noch auf Anderungen und neue Funktionalititen ein. Dadurch
wird es moglich, auf laufende Wiederholungen zu verzichten und Raum zu schaffen fiir weitere
Themen und Kapitel.

Die Firma Musikladen GmbH, unsere Ubungsfirma, baut HiFi Lautsprecher und verkauft Blu-ray,
Musiksysteme und Hili Gerite. Neu hinzugekommen sind die Konfektionierung und der Verkauf von
Multimedia PCs und Notebooks. Die Firma beschiftigt eine Hand voll Mitarbeiter, so dass es recht
tbersichtlich ist, die Daten zu priifen und abzustimmen.

Um eine bessere Kontrolle zu bieten, habe ich eine Reithe von Auswertungen als Bild eingefiigt, um
Thnen zu erméglichen, Thre Ergebnisse abzugleichen.

Zu Beginn wird die eigene Firma als Mandant angelegt, um sich mit der grundlegenden Funktionalitit
des Programms vertraut zu machen. AnschlieBend wird Schritt fur Schritt eine einfache Lohnbuch-
haltung eingerichtet und der komplette Ablauf durchgespielt, von der Erfassung der Stammdaten tiber
die laufende Lohnabrechnung inkl. aller Meldungen bis hin zum Monats- und Jahreswechsel.

Parallel dazu zeige ich Thnen die wichtigsten Auswertungen, die Abstimmung und Korrektur von
Abrechnungen und Belegen und die Ubergabe des Buchungsbelegs in die Finanzbuchhaltung.

Zielsetzung dieses Buches ist die einfache, praxisnahe Umsetzung der Lohnbuchhaltung mit Lexware
2016 lohn + gehalt pro im Standard. Fiir die Bereiche Finanzbuchhaltung und Warenwirtschaft gibt es
eigene Biicher. Eine Ubersicht aller lieferbaren Titel finden Sie unter www.newearthpublishing.de .
Hier kénnen Sie dartiber hinaus individuelle Schulungsuntetlagen, Fernwartung und professionellen
Support bestellen.

Auf spezielle Neuerungen im Programm werde ich in den einzelnen Kapiteln hinweisen. Weitere
hilfreiche Funktionen finden Sie im Kapitel Tipps und Tricks am Ende dieses Schulungshandbuchs.

Der gesamte Datenbestand wurde komplett tberarbeitet. Auf der folgenden Seite finden Sie eine
Ubersicht iiber die aktuell verfiigbaren Programmversionen. Diese Schulungsunterlage wurde mit
Lexware financial office pro erstellt.

Viel Spal3 bei der Lekttire.
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Alle Software-Varianten im Uberblick

Mebr Infarmationen erhalten Sie beim Klick auf das + hasis I]Il.ls |:lr0 Premium

- Die komplette Lohn- und Gehaltsabrechnung v v 4
Lohn- und Gehaltsabrechnung® (fir bis zu 50 Mitarbeiter bei v Vv v Ny
standard/plus und bis zu 200 Mitarbeiter bei pro/premium)

GKV-Zertifikat im Namen der Spitzenverbande der gesetzlichen v v v
Krankenkassen

Geringverdiener, Mehrfachbeschaftigte, Aushilfen, geringfiigig v v N
Beschaftigte, Mini-Jobs, Gleitzone im Miedriglohnbereich

Abrechnung der gangigen Formen der betrieblichen v v v v
Altersvorsorge

Berechnung von steuerfreien Zuschlagen, Einmalzahlungen-, v v v
geldwerten Vorteilen, Dienstwagen, etc.

Korrektur bereits abgerechneter Zeitraume, maschinelle v v <
Aufrollung

Automatische Berechnung freiwilliger Krankenkassen-Beitrage v v v
Entgeltkiirzung v v v Vv
Berechnung der Entgeltfortzahlung bei Krankheit/Mutterschutz v v v
Flexible Lohnartenverwaltung (frei definierbar/ohne Baulohn) v v v
Krankenkassenverwaltung v < N
Umfangreiche Auswertungen: Lohnjournal, Lohnkonten, v v N Ny
Zahlungs- und Buchungsliste, Mitarbeiter- und Firmenbezogene

Auswertungspakete etc.

Betriebsstattenverwaltung v v v 4
Stundenerfassung v v v 4

- Integriertes Meldeverfahren v v v v
Enthalt Lexware dakota* zur Dateniibermittlung an die v v v o
Sozialversicherungstrager
Lohnsteuerbescheinigungen und -Anmeldung online per v v v 4
integriertem Elster-Modul*

- Schnittstellen und Servicemodule J J v v
Anbindung® an Lexware eService personal - aktuelle v J Vv v
Krankenkassendaten und Fachnachrichten
Integriertes Lexware online-banking®,** fir Uberweisungen 1f v v
Betriebsprifer-Export: Datenzugriff und -export fur das v J v v
Finanzamt
Elektronische Verfahren ELStAM (Elektronische < v v v
LehnSteuerAbzugsMerkmale)

Elektronische Ubermittlung® von Bescheinigungen fiir v v v v
Mutterschutz, Krankengeld und Krankengeld bei Erkrankung

des Kindes

Ausdruck der Gehaltsabrechnung auf Blankopapier oder < v v v
Lexware lohntaschen

Datenimport* von Stamm- und Lohndaten < J v v
Datenexport (Lexware buchhalter, ASCII, MS Excel) v 4 v Vv

= Mehrwertfunktionen fir die Lohn- und Gehaltsabrechnung J v v
Abrechnung von Kurzarbeit J v v
Mobil-Modus: eingeschrankte Zweitlizenz fir Unterwegs J
(Laptop)

Maschinelles Bescheinigungswesen, z.B. 1f v v

Verdienstbescheinigungen




Alle Software-Varianten im Uberblick

Mebr Infermationen erhalten Sie beim Klick auf das + hasis plus |:lr0 premium
= Netzwerkfahigkeit + Zusatzleistungen fur die prof. Lohn- und v
Gehaltsabrechnung
Client/ Server Losung fir bis zu 3 Arbeitsplatze (beliebig v Ny

erweiterbar durch Zusatzlizenzen)

SYBASE Datenbank zur Verarbeitung gréRerer Datenmengen v
Geeignet zur Verwaltung mehrerer Firmen v
Benutzer- und Rechteverwaltung mit Passwortschutz v v
Schwerbehindertenverwaltung v v
Erweiterte Fehlzeitenverwaltung v
Kostenstellenaufteilung (Mitarbeiterbezogen) v
= Premium-Zusatzkomponenten v
Inklusive Lexware reisekosten zur Abrechnung® von In- und v
Auslandsreisen
Inklusive Lexware fehlzeiten zur professionellen Ny
Urlaubsplanung und Fehlzeitenverwaltung
Inklusive Lexware lohnauskunft zur schnellen Berechnung von v
Léhnen und Gehaltern (brutto - netto)
Inklusive 5 Arbeitsplatze im lokalen Netzwerk
basis plus pro premium
Preis pro Monat zzgl. MwSt. 16,90 € 23,90 € 44,90 € 59,90 €
Preis als Einmalkauf zzgl. MwSt. 249,90 € 34990 € 649,90 € 869,90 €

Jetzt bestellen | Jetzt bestellen | Jetzt bestellen i Jetzt bestellen

“Diese Funktion kann nur innerhalb der Aktualitatsgarantie genutzt werden.

** Nur bedingt netzwerkfahig

© Haufe-Lexware GmbH & Co. KG
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Einleitung

Die groBe Anderung zum Jahreswechsel 2016 ist die Anderung in der Unfallversi-
cherung, die Jahreswerte der Beitrige zur Unfallversicherung zum Jahreswechsel in
elektronischer Form zu versenden, die so genannte 92er Meldung.

Die Umstellung des Programms auf die Version 2016 erfolgte bereits im Dezember
2015.

Neue Beitragsbemessungsgrenzen West 2016:

2016 Renten- und Arbeitslosenversicherung Kranken- und Pflegeversicherung
alte Ldnder und neue Lander und

Giiltigkeit Berlin-West Berlin-Ost alte und neue Linder (einheitliche Grenze)

Jahr 74.400,00 € 64.800,00 € 50.850,00 €

Monat 6.200,00 € 5.400,00 € 423750 €

Woche 1.446,67 € 1.260,00 € 988,75 €

Kalendertag 206,67 € 180,00 € 14125 €

Beispiele fiir 2016

Der Arbeitnehmer ist pflichtversichert bzw. freiwillig versichert in der gesetzlichen Krankenversicherung.
Fur die folgenden 3 angenommenen Bruttomonatslohne ergeben sich im Jahr 2016 folgende Berechnungsgrundlagen:

Bruttomonatsiohn: 3.000,00 € 4.500,00 € 7.000,00 €
SV-Brutto in der Kranken- und Pflegeversicherung: 3.000,00 € 423750 € 423750 €
SV-Brutto in der Renten- und Arbeitslosenversicherung 3.000,00 € 4.500,00 € 6.200,00 €

(bei Beschiftigung in den alten Bundeslé@ndern):

8V-Brutto in der Renten- und Arbeitslosenversicherung 3.000,00 € 4.500,00 € 5.400,00 €
(bei Beschiftigung in den neuen Bundeslédndern):

QUELLE: http:/ /www.lohn-info.de/beitragsbemessungsgrenze_2016.html.
Knappschaftliche Rentenversicherung

In der knappschaftlichen Rentenversicherung gilt eine héhere Beitragsbemessungsgrenze.

2016 Jahr Monat Woche Kalendertag
alte Lénder und 91.800,00 € 7.650,00€ 1.785,00 € 255,00 €
Berlin-West

neue Lédnder und 79 800,00 € 6 650,00 € 1551 67€ 22167 €
Berlin-Ost

UELLE: http://www.lohn-info.de/beitragsbemessungsgrenze_2016.html.
Q tp s gsgr

Alle weiteren Neuerungen, die den Bereich der Lohnbuchhaltung betreffen, werden
im Verlauf der einzelnen Kapitel erklirt. Sollten Sie weitere Anderungs- und Ver-
besserungswiinsche haben, freue ich mich tiber jede konstruktive Kritik, die mir die
Moglichkeit bietet, diese Schulungsuntetlage noch besser zu machen. Einfach per
Mail an: nep@newearthpublishing.de mit dem Betreff: Schulungshandbuch
Lexware 2016 lohn+gehalt plus pro premium.

! Anmerkung zu diesem Titel: Im Folgenden werde ich wegen der besseren Lesbarkeit nur noch von
Lexware lohn + gehalt sprechen und auf den Zusatz plus pro premium verzichten.

6


mailto:nep@newearthpublishing.de

7~ Wichtig

Praxistipp

VORBEREITENDE ARBEITEN

Vorbereitende Arbeiten

Bevor Sie im Lexware lohn + gehalt eine neue Firma anle-
gen, sind einige nutzliche Vorarbeiten zu erledigen.

fir die Finrichtung Threr Firma benétigen. Gliedern Sie die Unterlagen

dabei nach den einzelnen Bereichen: Firma, Grundlagen, Stammdaten. Die

folgende Ubersicht dient zur Orientierung und ist um weitere, individuelle
Punkte zu erginzen.

E rstellen Sie eine Checkliste mit den Unterlagen und Informationen, die Sie

Mit welchem Kontenrahmen wollen Sie arbeiten (SKR 03 oder SKR 04)? Fragen Sie
im Zweifel Thren Steuerberater.?

Mit welchem Geschiftsjahr wollen Sie anfangen?

Handelt es sich um eine Firmenneugriindung oder tbernehmen Sie eine laufende
Lohnbuchhaltung aus einer anderen Software oder von Ihrem Steuerberater?

Welche Besonderheiten gibt es in der Lohnabrechnung (z.B. Zeiterfassung, Alters-
teilzeit, Schichtbettieb,....)

Werden zum Lexware lohn + gehalt weitere Programme (z.B. fehlzeiten pro, Rei-
sekosten,...) eingesetzt?

Sollen externe Programme (z.B. DATEV) mit Daten versorgt werden?

Sollen Daten aus anderen Programmen importiert werden (z.B. aus der Zeiterfas-
sung)?

Woher bekommen Sie die Unterlagen, die Sie fiir den Start benétigen (Steueridenti-
fikationsnummern der Mitarbeiter, Jahreslohnkonten, Anstellungsvertrige,....)?

Wie soll das Programm installiert werden (Einplatz oder Mehrplatz)?

Datensicherung: Gibt es ein Sicherungskonzept? Eine regelmafige Datensicherung
auf ein externes Medium ist zwingend erforderlich; eine Sicherung auf der Festplatte
ist keinesfalls ausreichend.

Identifizieren Sie sich mit der Firma, fiir die Sie die Lohnbuchhaltung machen. Ge-
hen Sie durch, was diese Firma fiir ein Geschift betreibt, welche Arbeitszeiten tib-
lich sind und welche Leistungen die Mitarbeiter erhalten (z.B. freies Mittagessen,
Firmenwagen,...). Je besser Sie die Geschiftsabliufe des Betriebes kennen, desto
leichter fallt es Thnen, alle Informationen richtig zuzuordnen und korrekt abzurech-
nen.

Wenn Sie schon eine Software im Einsatz haben und umsteigen: Vergessen Sie Thr
bisheriges System; jedes Programm arbeitet anders, d.h. setzen Sie bitte keine Funk-

2 Die Auswahl des Kontenrahmens ist auch fiir die Lohnbuchhaltung von Bedeutung, da fiir die Uberga~
be des Buchungsbelegs in den Buchhalter eine Kontenzuordnung zu den einzelnen Lohnarten ebenso
erforderlich ist, wie fiir die Nutzung der DATEV-Schnittstelle.

© New Earth Publishing 7 E-Book



VORBEREITENDE ARBEITEN

tionen voraus, die Sie von Threm bisherigen Programm kennen. Gehen Sie Thren
Arbeitsablauf durch und priifen Sie, wo die Unterschiede liegen.

Wenn Sie die Daten aus einer bestehenden Losung oder vom Steuerberater tiber-
nehmen: Haben Sie Steueridentifikationsnummern und SV-Nummern, Jahreslohn-
konten, Bankverbindungen und Anschriften aller Mitarbeiter?

Existiert eine Liste aller verwendeten Lohnarten mit allen Details?

Ist ein Internetzugang fiir die elektronische Meldung der Lohnsteuer an das Finanz-
amt (Elster und ELStAM?) und der SV-Meldungen an die Krankenkasse (Kommu-
nikationsserver) vorhanden?

Wenn Sie bereits mit Lexware lohn + gehalt arbeiten: Lassen Sie nach der Daten-
konvertierung die Datenprifung mit dem Lexware Scout laufen. Lesen Sie die Up-
datedokumentation und machen Sie sich mit den Neuerungen im Programm ver-
traut.

ELStAM ist seit dem 01.07.2014 verpflichtend, d.h. sie missen die ELStAM-Daten
des Finanzamts in der Lohnabrechnung benutzen.

In Fallen, in denen der Arbeitnehmer seinem Arbeitgeber zu Beginn der Beschifti-
gung seine Steuer-Identifikationsnummer nicht mitteilen kann, weil er sie z.B. nicht
kennt, darf der Arbeitgeber fiir die ersten drei Monate der Beschiftigung die Lohn-
steuer nach den voraussichtlichen Lohnsteuerabzugsmerkmalen berechnen nach
(§39¢ Absatz 1 Satz 2 EStG).

Dutch die Pflicht die Lohnsteuerdaten mit dem Finanzamt in elektronischer Form
auszutauschen, habe ich, um eine Nacharbeit dieser Schulungsunterlagen im Pro-
gramm zu ermoglichen, das Storyboard geidndert. Ich starte mit der Lohnabrech-
nung im November, so dass November, Dezember und Januar abgerechnet werden
konnen und der Jahresabschluss enthalten ist. Hintergrund: Es ist maximal fiir 3
Monate moglich, auf den Abruf von ELStAM zu verzichten und die Steuerdaten im
Mitarbeiter manuell zu erfassen. Danach werden die Mitarbeiter automatisch auf
Steuerklasse 6 umgestellt.

Aus Vereinfachungsgriinden werde ich als Grundlage fiir diese Schulungsunterlagen
im Datenbestand vom Lexware 2016 buchhalter weiterarbeiten.

3 ELStAM steht als Akronym fiir Elektronische LohnSteuer Abzugs Merkmale und wird umgangs-
sprachlich auch als die “elektronische Lohnsteuerkarte” bezeichnet. Dieses elektronische Datenaustausch-
verfahren ersetzt ab dem 1. Januar 2013 die Lohnsteuerkarten aus Papier ; eine detaillierte Beschreibung
finden Sie unter: http://www.ELStAM-info.de

© New Earth Publishing 8 E-Book
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Allgemeines zum Lexware
lohn + gehait

Vorab einige grundlegende Informationen zur
Bedienung des Programms, der Einrichtung
der Grunddaten und zur Datensicherung.

das entsprechende Symbol an Threm Arbeitsplatz. Bei einer Standardinstal-

lation mussen Sie in der jetzt gedtfneten Maske nur auf OK klicken und

schon geht’s los. Bei einer individuellen Installation missen Sie spater Th-
ren Benutzernamen und Thr personliches Kennwort eingeben.

Z um Start von Lexware lohn + gehalt machen Sie einen Doppelklick auf

Geben Sie einen Benutzermamen und ein Kenmwaort ein, welche fur dieses
Prograrmm guiltig =ind!

Nach der Installation ist
noch kein Kennwort hin-
terlegt. Zum Programm-
start einfach mit OK be-
stitigen.

Benutzerinformation

A

Benutzername: Supervizor

LEXWARE

#. - Fenrwort:
| ]

Praxistipp

L

Lexware professional @ Hilfe [ 0K ] [ Abbrechen ]

STARTBILD DES LEXWARE FINANCIAL OFFICE PRO/LOHN + GEHALT

PRO 2016. Wihlen Sie den fiir Sie angelegten Benutzer und geben Sie Thr Kennwort ein. Beim Erststart kon-
nen Sie das Programm nur als Supervisor starten, ohne Kennwort.

Bevor Sie mit der Arbeit beginnen und eine eigene Firma anlegen, kénnen Sie die
Musterfirma 6ffnen und sich an Hand der Musterdaten mit der Bedienung des Pro-
gramms vertraut machen. Wir werden in unserem Beispiel gleich eine neue Firma
anlegen und den Echtbetrieb aufnehmen. Wenn Sie bereits mit unseren Schulungs-
unterlagen fir den Lexware buchhalter pro gearbeitet haben, kénnen Sie den dort
bereits angelegten Datenbestand tibernehmen und die Grundlagen fiir lohn + ge-
halt erginzen.

Auf der Lexware Installations CD/DVD finden Sie alle Handbiicher als PDF-Datei
und konnen hier bei Bedatf einzelne Programmfunktionen nachlesen oder ganze
Kapitel ausdrucken.




ALLGEMEINES ZUM LEXWARE LOHN + GEHALT

Dleses Programm Ist urheberrechtlich
Starte Lexware professional.. geschoitzt.

© 2015, Haufe-Lexware GmbH & Co. KG.
Alle Rechte vorbehalten.

Lexware
professional

———

~
- :

PROGRAMMSTART. Beim Programmstart wird die installierte Programmvariante angezeigt.

Nach einer Neuinstallation des Lexware lohn + gehalt finden Sie sich beim ersten
Start des Programmis in der folgenden Auswahl wieder, sofern Sie alle aktuellen Ser-
vicepacks installiert haben:

Datenbankaktualisierung

Willkommen im D atenbankaktualisierungsassistenten

E s wurden neue D atenbankdefinitionen gefunden.

Die Datenbankaktualisierung muss zwingend durchgefUhit werden.
Ein erfolgreicher Programmstart ist erst nach erfolgter D atenbankaktualisierung moglich.

Bitte klicken Sie auf Weiter, um mit der Aktualisierung fortzufahren.

@ Hite [ weiter>> || Abbrechen

DATENBANKAKTUALISIERUNG. Wihlen Sie weiter, um die Datenbank auf die aktuelle Pro-

grammversion zu aktualisieren.

Bei jedem Servicepack, das die Programmversion vom Lexware lohn + gehalt pro
verindert, ist eine Aktualisierung der Datenbank# erforderlich. Damit Sie im Falle
eines Programmabbruchs wihrend dieser Aktualisierung nicht Thre Daten verlieren,
beginnt Lexware grundsitzlich jedes Update mit der Erstellung einer Datensiche-
rung auf dem aktuellen Stand. Da das Thema Datensicherungs fiir jeden Buchhalter
von elementarer Bedeutung ist, werde ich die folgenden Arbeitsschritte ausfiihrlich
etldutern. Bitte lesen Sie sorgfiltig die Hinweise zu den einzelnen Programmfunkti-
onen, bevor Sie jeweils den nichsten Schritt bestitigen.

4 Die Datenbankaktualisierung kann nur durch den Benutzer "Supetvisor" vorgenommen werden. Sofern
Sie mit einer anderen Benutzerkennung angemeldet sein, bitte das Programm beenden und mit dem Be-
nutzer Supervisor erneut starten.

5 Am Besten, Sie gew6hnen sich von Anfang an daran, jedes Mal, wenn Sie im Programm Daten gedndert
haben, beim Beenden des Programms automatisch zu sichern.

© New Earth Publishing 10 E-Book



Diese beiden Schritte hat
das Programm bereits
automatisch ausgefiihrt.

ALLGEMEINES ZUM LEXWARE LOHN + GEHALT

Datenbankaktualisierung

Willkommen im D atenbank aktualizierungsassistenten

E = waurden neue D atenbankdefinitionsn gefunden.

Aktualisierungsschritte

" Anmeldung als Supervisor

Achten Sie bei Thren Si-
cherungen darauf, regel-
miBig auf externe Daten-
triger zu sichern, um bei
Totalausfall des Rechners
noch uiber einen aktuellen
Datenbestand zu verfu-
gen.

~ " Keine weiteren Benutzer aktiv
Dwrchfubren der D atensicherung
Suchen der Aktualizierungzmadule
Suchen der Aktualisierungszonpte
Aktualizierung der Aufgabenliste
Aktualiziernng der Datenbank

Bitte klicken Sie auf Starten, umn mit der &ktualisierung zu beginnen.

Starten ” Abbrechen

@) Hire

DATENBANKAKTUALISIERUNG. Mit starten kommen Sie zur Datensicherung,

on Einzelfirmen

Gesamtdatensicherung und Sicherung

Willkommen zum Sicherungsassistenten

Der Assistent ermaglicht es Thnen eine Gesamtsicherung der Datenbank
durchzufiihren oder eine Firma zu sichern.

o Hinweise zur Sicherung

Auswahl Sicherungsart

Angaben zur Sicherung Um Thre Daten vor Beschédigung oder Verlust zu schiitzen, ist eine regelméBige Datensicherung

Die angebotene Online-
datensicherung bietet sich
als Erginzung an. Ich
empfehle Thnen trotzdem
eine Sicherung im eige-
nen Haus.

P notwendig. Sichern Sie Thre Lexware-Daten mit Unterstiitzung des Assistenten auf Threm
h Computer oder einem externen Datentréger.
Durchfiihren Sicherung
Neu: Zusatzlich zu einer regelmaBigen Sicherung Thres Datenbestandes auf Threm Computer,
bietet Thnen Lexware ein weiteres Plus an Sicherheit mit Lexware datensicherung online.
Zusammenfassung
Ein weiteres PlUS an Sicherheit
h mit Lexware datensicherung online
(\ Thre Daten sind absolut sicher vor Gefahren wie
Blitzeinschlag, Brand, Diebstahl etc.
. Speichern Sie Ihre Lexware-Daten einfach, praktisch
und blitzschnell online.
Thre Daten werden nach hichsten EU-Sicherheitsstandards
im Microsoft Rechenzentrum aufbewahrt.
i
-

im Hintergrund ab, wahrend Sie weiter arbeiten kénnan.

Es sind keine zusétzlichen Softwareprogramme oder
externe Datentrager mehr notwendig.

AT

-

[+ Die Online-Datensicherung l&uft voll automatisch

-

[+ Kalkulierbare monatiiche Kosten und & Wochen gratis testen.

‘ ..l.qI: k I’ _I_il-
i{) Hilfe [ Weiter = ] [ Abbrechen ]

SICHERUNGSASSISTENT 1. Beachten Sie die Hinweise zur Datensicherung. Wenn Sie Fragen ha-

ben zum Datensicherungskonzept, ich berate Sie gerne.

© New Earth Publishing 11 E-Book



Im Gegensatz zur Ge-
samtdatensicherung kann
eine Firmensicherung
nicht auf einem fremden
PC zuriickgesichert wer-
den.

ALLGEMEINES ZUM LEXWARE LOHN + GEHALT

©
"‘ Hinweise zur Sicherung
e Auswahl Sicherungsart
Angaben zur Sicherung

Durchfiihren Sicherung

Auswahl der Sicherungsart
Bitte wahlen Sie aus, ob Sie eine Gesamtsicherung oder die Sicherung
einzelner Firmen durchfiihren wollen.

Sicherungsart = Gesamisicherung| -

Der gesamte Datenbestand wird gesichert
Aus der Gesamtsicherung kénnen auch einzelne Firmen rickgesichert werden.

Wenn Sie mit der Wa-
renwirtschaft arbeiten,
setzen Sie die beiden
Hikchen, um Formulare
und Dokumente der Wa-
renwirtschaft mit zu si-
chern. Sichern Sie in je-
dem Fall die Mahnvorla-
gen.

d
-
Zusammenfassung
Aktiviert zusitzliche Sicherungsdateien

ol Formulare Warenwirtschaft [ Auftragsbearbeitung
ol Dokumente Warenwirtschaft / Auftragsbearbeitung

dl

hl ol Mahnvorlagen und eigene Berichte der Buchhaltung
[l Datanorm-Daten

Ich empfehle Thnen, fir
die Datensicherung ei-
nen eigenen Ordner an-
zulegen.

Prifen Sie vor dem Start
der Sicherung, ob Sie
iber gentigend freien
Speicherplatz verfiigen.

€D Hire

I < Zuriick I [ Weiter = ] IAbbred'1en I

SICHERUNGSASSISTENT 2. Empfehlenswert ist es, grundsitzlich eine Gesamtdatensicherung an-

zulegen und nur im Falle einer Riicksicherung bei Bedarf eine einzelne Firma zurtickzusichern.

©
"‘ Hinweise zur Sicherung
o
U Auswahl Sicherungsart
o Angaben zur Sicherung
Durchfiihren Sicherung

Zusammenfassung

Angaben zur Datensicherung
Bitte wahlen Sie das Verzeichnis, in das exportiert werden soll.
Sie kénnen die Sicherung mit einer Bemerkung versehen.

In welches Verzeichnis méchten Sie sichern?

C:\Lexware\Sicherung w Durchsuchen...

Bemerkung zur Datensicherung:

Sicherung vor Datenbankupdate am 25.12.2015

Informationen:

Gréfie der ausgewshlten Datenbank: 93 MB

A

Zusitzlich kénnen Sie
bei Lexware ein eigenes
Verzeichnis fiir eine On-
linesicherung nutzen.

Freier Speicherplatz auf dem Sicherungslaufwerk: 361839 MB

Lexware datensicherung online:

Die Datensicherungsdatei wird am oben angegebenen Ort angelegt.
Méchten Sie die Datensicherung zusétzlich an Lexware datensicherung online
(ibergeben?

[ sicherung zusétzlich online ablegen
[ 7ede sicherung online ablegen

A

@) Hite

Weitere Optionen:
[] patenbankoptimierung
[ Automatische Reparatur abschalten
[ computer nach erfolgreicher Datensicherung herunter fahren

< Zurlick Weiter > Abbrechen

SICHERUNGSASSISTENT 3. Geben Sie hier das Verzeichnis fiir die Datensicherung und erfassen
Sie fiir jede Datensicherung, die vor einem Update oder einem Abschluss erstellt wird, im Feld Bemerkung zusitz-
liche Informationen. Das etleichtert spiter die Identifikation der einzelnen Sicherungen.

© New Earth Publishing
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Hier sehen Sie die einzel-
nen Schritte fiir die Da-
tensicherung.

ALLGEMEINES ZUM LEXWARE LOHN + GEHALT

Wenn Sie, wie in unserem Beispiel, auf die lokale Festplatte sichern, vergessen Sie
bitte nicht, die Datensicherung(en) in regelmafligen Abstinden auf CD, DVD oder
Blu-ray zu brennen und zu archivieren. Alternativ besteht die Moglichkeit, mit meh-
reren externen Festplatten zu sichern.

Seit 2011 bietet Lexware an, eine Datensicherung online zu archivieren. Dazu kén-
nen Sie bei Lexware ein virtuelles Laufwerk mit einem Datenvolumen von 5 Giga-
byte mieten und dort eine Sicherungskopie direkt aus dem Programm ablegen.

Lexware datensicherung online

Sie wollen Thre Daten regelmafig und automatisch online sichern? Eine verschiiisselte und schnelle Ubertragung ist
filr Sie Voraussetzung? Und die Datensicherung in Hochsicherheits-Rechenzentren ist unverzichtbar?

Vaoraussetzung: Aktuelle Programmversion

Reqistrierung: erforderlich

Aufruf: Datei - > Datensicherung -> Sicherung

MNutzungsbedingungen: ‘,"‘_, Lexware datensicherung online 7p'|l'r09Mg13t€
Abrechnungsart: Flatrate mit Jahresrechnung — I
Zahlungsmodalititen: 6 Wochen gratis - eRechnung - Bankeinzug

Besonderheit: Ausreichende 5 GB Speicherplatz, keine

Einstellgebiihr, keine Verbindungsgebiihr

Das kann Lexware datensicherung online
Start einfach und schnell:

* Einfach zu bedienen, da direkt in IThr Programm integriert

* Registrierung und Mutzung innerhalb weniger Minuten

* Sicherungsvolumen mit 5 GB deutlich Gber den Mitbewerbern in derselben Preisklasse
* Keine zusatzliche Software erforderlich

Sicherer als auf dem PC:

* Externe Aufbewahrung nach den héchten Sicherheitsstandards (128bit AES)
* Mehrfach verschlisselte Ubertragung an das Rechenzentrum
* Die Zugangsdaten sind ausschlieflich Thnen bekannt und werden nie Ubertragen

LEXWARE DATENSICHERUNG ONLINE. Ein wenig versteckt sind die Konditionen fiir die
Onlinesicherung. Mit EUR 7,99 pro Monat sind das ca. EUR 96,00 pro Jahr. Als zusitzliche Sicherung empfeh-
lenswert, sofern Sie tiber eine schnelle Internetverbindung verfiigen.

Gesamtdatensicherung und Sicherung von Einzelfirmen

Durchfithren der Datensicherung

(]
@Y Hinweise zur Sicherung
Bitte warten Sie wahrend die Datensicherung erstellt wird.

(]
b‘ Auswahl Sicherungsart

o :
&J Angaben zur Sicherung Datenbanksicherungsschritte:

<

Sobald dieser Hinweis
eingeblendet wird, ist die
Sicherung abgeschlossen.

<  Die Sicherung konnte erfolgreich durchgefiihrt werden.

- +" Vorbereiten der Datensicherung
o Durchfiihren Sicherung " Validierung der Datenbank

+ Datenbank stoppen

+ Datenbank kopieren

Zusammenfassung +" Komprimieren der Sicherung

+" Datenbank wieder starten

SICHERUNGSASSISTENT 4. Uber die Schaltfliche Start beginnen Sie die Datensicherung. Nach

Abschluss der Sicherung geht es weiter zur Ubersicht.
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Gesamtdatensicherung und Sicherung von Einzelfirmen

00 Hinweise zur Sicherung Die Sicherung wurde erfolgreich durchgefiihrt.
Hier erhalten Sie eine Ubersicht Gber Ihre Sicherung.
vo Auswahl Sicherungsart

(]
v Angaben zur Sicherung Informationen zur Sicherung:

Datei: LxOffice20151225_153709.zip Ordner &ffnen

©
&P Durchfiihren Sicherung
Vom:  25.12.2015 15:37

e Zusammenfassung Informationen:

+" Gesamtsicherung (alle Firmen)

+" Formulare der Warenwirtschaft/auftragsbearbeitung

+" Dokumente der Warenwirtschaft/auftragsbearbeitung

+" Mahnvorlagen und eigene Berichte der Buchhaltung

+" Datanorm-Daten aus der Warenwirtschaftfauftragsbearbeitung

Wihlen Sie fertig stellen,
um den Sicherungsassis-
tenten wieder zu verlas-

sen.

=1

Abbrechen

@ Hilfe < Zuriick

SICHERUNGSASSISTENT 5. Zum Abschluss noch die Detailinfo zu IThrer Sicherung.

Nach Fertigstellung der Datensicherung wird die Datenbankaktualisierung automa-
tisch fortgesetzt.

Datenbankaktualisierung
Willkommen im D atenbankaktualisierungsassistenten

Ez wurden neue D atenbankdefinitionen gefunden.

Aktualizierungsschritte

" Armeldung als Supervisor

Bitte priifen Sie vor dem
Beenden, ob alle Schrit-
te korrekt ausgefiihrt
wurden.

W Keine weiteren Benutzer aktiv

+" Durchfubren der Datensicherung
+" Suchen der Aktualisierungsmodule
+" Suchen der Aktualiziernsngsscrpte
" aktualisienung der aufgabenlizte

€

" Bktualisierung der Datenbank.

Die D atenbank aktualisierung wurde erfolgreich durchgefiiht,
klicken Sie auf Beenden, um mit dem Programm fortzufshren,

59 Hilfe Beenden ][ Abbrechen

DATENBANKAKTUALISIERUNG. Klicken Sie auf Beenden, um die Datenaktualisierung abzu-
schlieen.
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Nach Abschluss der Datenaktualisierung sehen Sie den Startbildschirm vom Pro-
gramm mit 3 verschiedenen Auswahlmaglichkeiten.

Ich erlautere kurz an
Hand der Mustetfirma
die Navigation im Pro-
gramm.

mit Musterdaten angelegt. Darin
werden die géngigen
Geschaftsvorfille abgebildet, sodass

Sie sich leicht und schnell einen

7~ Wichtig

In der Kopfzeile sehen Sie
immer, welche Firma ge6ff-
net ist und welcher Benut-
zer gerade angemeldet ist.

Mit F10 oder per Mausklick
kénnen Sie die Hauptnavi-
gation 6ffnen.

In der Mitte haben Sie die
einzelnen Programmteile
im Uberblick.

Praxistipp

Uberblick iiber den Funktionsumfang
dieses Programms machen kénnen.

Sie kiinnen sich die Firma natirlich
auch spéter ansehen. Gehen Sie
hierzu tiber das Meni Datei >
Wechseln > Firma... und wahlen
dann die Firma Musterfirma” aus.

Fine neue Firma anlegen? + Datenlibernahme starten + Rechnerwechsel Datenbestand

» Musterfirma verwenden » 2
Wir haben TUr Sie Derens eine Firma Starten Sie diese Option, wenn Sie jetzt

eine neue Firma anlegen méchten. Wenn
Sie sich jetzt fiir eine andere Aktion
entscheiden, haben Sie spater die
Maglichkeit eine neue Firma dber Datei =
Neu > Firma anzulegen.

Auf Threm Rechner wurden Daten aus
Standardprodukten gefunden. Klicken
Sie auf Dateniibernahme starten,
wenn Sie diese Daten jetzt Gbernehmen
wollen,

Beachten Sie: Dieser Vorgang kann
einige Zeitin Anspruch nehmen! Sie
kiéinnen die Daten natiirlich auch spater
ibernehmen, gehen Sie hierzu im Mend
Uber Datei > Dateniibernahme.

einspielen

Klicken Sie auf Rechnerwechsel
Datenbestand einspielen, wenn Sie den
bereits gesicherten Datenbestand fiir einen
Rechnerwechsel auf diesem Rechner einspiglen
wollen.

Diese Funktion steht Ihnen spater auch unter
Datei > Rechnerwechsel > Datenbestand
einspielen zur verfigung.

STARTBILD LEXWARE LOHN + GEHALT PRO. Wihlen Sie dic Musterfirma oder legen

Sie eine neue Firma an.

Die Musterfirma dient lediglich dazu, sich mit dem Programm vertraut zu machen;
Sie eignet sich nicht als Vorlage fiir Ihre eigene Firma, da es durch die hier bereits
erfassten Daten immer wieder zu Problemen kommen wiirde. Zur Anlage Ihrer ei-
genen Firma fangen Sie bitte grundsitzlich mit der Auswahl "Eine neue Firma an-

legen" an.

Datei Bearbeiten Ansicht

@ Hauptnavigation [F10]

Verwaltung

Extras Fenster 2

Warenwirtschaft
+ Zur Stariseite

+ Belegliste 6ffnen
* Kundenibersicht 6ffnen

+ Neues Angebot erstellen
=+ Rechnung neu schreiben

Anlagenverwaltung
+ Zur Startseite

+ Anlagegiiter
= Standorte eingeben
+ Gebaude-Afa verwalten

* Inventur durchfiihren

O Startseite Neue Firma D’ Firma bearbeiten Termine + Aufgaben G] Datensicherung

@ Buchhaltung
+ Zur Startseite
+ Stapelbuchen

+ Dialogbuchen

+ Kontoauszug buchen

< Kontenplan bearbeiten

Lohn+Gehalt
+ Zur Startseite
+ Mitarbeiter anlegen

+ Lohndaten erfassen

= Abrechnungen drucken

+ Monatswechsel durchfiihren

@ Online Support

Programm Center

GRUNDMASKE IN LEXWARE 2016. Die Programmoberfliche wurde 2011 komplett neu gestal-
tet und strukturiert. In 2015 gibt es lediglich ein paar neue Mentipunkte, z.B. im Bereich E.LStAM und SEPA.

Wichtig bei der tiglichen Arbeit spiter ist vor allem beim Programmstart zu beach-
ten, in welcher Firma Sie sich befinden. Wenn Sie Thre Mitarbeiter versehentlich in
der Musterfirma erfassen, dann miissen Sie das ganze spiter in der richtigen Firma
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wiederholen. Arbeiten Sie mit mehreren Mandanten (Firmen), dann mussten Sie
nach der Erfassung von Daten in einer falschen Firma eine Datensicherung zurtick-
spielen.

Im Koptbereich haben Sie, wie in Windowsprogrammen tiblich, ein so genanntes
Pulldown Menti. In der Zeile darunter wurden einige wichtige Programmfunktio-
nen besonders hervorgehoben. Unter anderem die Anlage einer neuen Firma und
die Datensicherung.

Wenn Sie die Hauptnavigation aufklappen und sich die einzelnen Pulldown-Mentis
anschauen, wird Thnen, sofern Sie bereits mit einer dlteren Programmversion gear-
beitet haben, alles gleich sehr vertraut vorkommen. Die Menustruktur ist im We-
sentlichen gleich geblieben, so dass es mit dem Update von der Version 2015 auf
die Version 2016 keinerlei Umstellungsschwierigkeiten gibt.

Wenn Sie zum ersten Mal mit dem Programm arbeiten, empfehle ich Thnen, in der
Musterfirma die Warenwirtschaft zu 6ffnen und fur die unterschiedlichen Stamm-
daten, wie Kunden, Lieferanten und Sachkonten einmal einige Datensitze zu erfas-
sen, um ein Gefihl fir das Programm zu bekommen.

Je nach Bedarf kénnen Sie
die Hauptnavigation ein-
oder ausblenden.

@ Hauptnavigation [F10]

sl (sofenn berecs cine wetene
usterfima - e -
seln (sofern bereits eine weitere

» Zentrale Firma angelegt ist).

Startseite

Firmenangaben
Personalmanager

Termine + Aufgaben
- 4

» Warenwirtschaft
» Buchhaltung

I 4

»_Anlagenverwaltung Unter Lohn+Gehalt konnen Sie
< » Lohn+Gehalt direkt die wichtigsten Programme

[ ) Business Co ckpit 1 fiir die Lohnabrechnung aufrufen.
| 1

» Service + Hilfe

4

Hauptnavigation ausklappen

HAUPTNAVIGATION. Aufgeklappt sieht die Hauptnavigation gleich sehr viel vertrauter aus.

Der Vorteil an der Méglichkeit die Hauptnavigation einzuklappen besteht darin,
dass die Arbeitsfliche automatisch grofer wird. Dadurch wird der Bildschirm tiber-
sichtlicher.

Neben der Bedienung mit der Maus, gibt es einige hilfreiche Funktionen und
Kurzbefehle, die mit der Tastatur ausgefithrt werden. Die wichtigsten werde ich
vorab erldutern:
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Diese Auswahl finden Sie
unter dem Begriff Datei.

Wechseln

Schlieffien

Firma l&schen, ..

Anwendungen

Import...

Uberall, wo Sie rechts einen
Pfeil finden, ldsst sich noch
ein Unterment offnen mit
weiteren Programmpunkten.

Datenibernahme

A

Dratensicherung

Drucken

Beenden

Personalmanager. ..

Fenskter

O Skarkseite Meue Fir

Druckereinrichtung. ..

Sicherunag. ..

Riicksicherung. ..

Datensicherung Onlin®

Uber das Fragezeichen
finden Sie Hilfe, Sup-
port, Infos zum Versi-
onsstand und den On-
line Support mit Fra-
gen und Antworten.

\ 4

Seit 2011 gibt es die
Auswahl flir das Da-
tensicherung Online
Center, mit der
Maoglichkeit, Thre
Daten zusitzlich
online als Siche-
rungskopie abzule-
gen.

AUFGEKLAPPTES MENUE. Hinter einigen Mentipunkten finden Sie einen Pfeil, mit dem Sie ein

Untermenu 6ffnen konnen.

F1: Mit driicken der FF1-Taste kommen Sie in die Hilfe; im Ment aufgerufen landen
Sie in der Hilfe zum jeweiligen Meni; aus einem Eingabefeld heraus aufgerufen fin-
den Sie eine kontextbezogene Hilfe. Alternativ kénnen Sie in der oberen Mentileiste
des Programms auf das Fragezeichen klicken und ein Hilfethema auswiéhlen.

Alt + unterstrichener Buchstabe: 6ffnet das entsprechende Ment. Neuerdings
wird der Unterstrich erst angezeigt, wenn Sie die Alt-Taste driicken (zumindest un-

ter Windows Vista).

Tabulator: springt ein Feld weiter.

Shift (Umschalt) + Tabulator: geht ein Feld zurtick.

< oder =2 bewegt den Cursor innerhalb eines Feldes.

ENTER/Return: bestitigt eine Eingabe und springt ein Feld weiter oder schlie3t

eine Position ab.

Strg+Enter/Return: Zeilenschaltung innerhalb eines Textfeldes, wie z.B. Langtext
im Mitarbeiterstamm oder einem Textbaustein.

In den Lexware Programmen sind automatisch alle Windows Drucker verfiigbar,
die am Arbeitsplatz eingerichtet sind. Eine spezielle Finrichtung fiir das Programm
ist nicht erforderlich. Wenn Sie das Programm neu installiert haben, kommt in der
Regel eine Meldung fiir die Suche nach automatischen Updates. Sobald Sie die Ab-
frage bestitigen, werden Sie vom Programm schrittweise durch das Programm ge-
fihrt. Ich empfehle Thnen, alle verfiigbaren Updates zu installieren, bevor Sie mit
der Anlage einer eigenen Firma und der Erfassung Ihrer Daten beginnen.
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Hier legen Sie eine neue
Firma an. Sie konnen im
Programm beliebig viele
Firmen anlegen.

Anlage einer neuen Firma

So richten Sie lhre eigene Firma ein, mit allen fUr die
Lohnarbrechnung wichtigen Grundlagen.

ur Neuanlage einer Firma im Lexware 2016 lohn+gehalt legen Sie sich

bitte die Steuernummer und die Adressdaten der Firma bereit. Ferner

miissen Sie wissen, welchen Kontenrahmen Sie verwenden méchten und

ob Sie eine Einnahmen- Uberschuss- Rechnung machen wollen, oder eine
doppelte Buchfithrung mit Bilanz.s

Wihlen Sie im Menti unter Datei = Neu = Firma um eine neue Firma anzulegen
oder klicken Sie in der neuen Kopfzeile auf das Symbol fiir neue Firma oder starten
Sie das Programm neu und wihlen Sie dann "eine neue Firma anlegen".

ansicht  Yerwalkung  Extras

Mitarbeiter, ..

Wechseln 3

Waihlen Sie OK, um eine
neue Firma anzulegen.

A

chlieFen

Firma ldschen. ..

Personalmanager. ..

NEUE FIRMA ANLEGEN. Wihlen Sie Datei »Neu = Firma um eine neue Firma anzulegen.

Firmenneuanlage | S|
A —

Es wird eine neue Firma angelegt. Méchten Sie fortfahren?

< ok P Abbrechen

FIRMENNEUANLAGE. Achten Sie vor allem bei Netzwerkinstallationen darauf, dass Sie auf dem Ser-
ver iiber die notwendigen Rechte verfiigen, neue Ordner und Dateien anzulegen. Wihlen Sie OK, um fortzufah-
ren.

¢ Die Angaben fiir die Finanzbuchhaltung benétigen Sie, weil Sie fiir den Buchungsbeleg im Lohn und die
Mboglichkeit der Kontenzuordnung im Lohnartenstamm im Hintergrund einen vollstindigen Kontenrah-
men benétigen.

18



In der Ubersicht sehen Sie,
fiir welche Daten eine ei-
gene Eingabemaske ver-
fiighar ist. Dabeti ist es je-
derzeit moglich, fehlende
Daten zu erginzen, z.B.
wenn Sie spiter noch die
Warenwirtschaft nachin-
stallieren.

ANLAGE EINER NEUEN FIRMA

Im ersten Schritt wird vom Lexware lohn+gehalt im Hintergrund eine neue Daten-
bank mit allen erforderlichen Tabellen angelegt. Im nichsten Schritt werden Sie
vom Programm durch alle fiir die Firmenanlage erforderlichen Masken gefiihrt, um
Ihre Eingaben zu machen. Daten, die zu diesem Zeitpunkt nicht bekannt sind,
kénnen spiter noch tiber Bearbeiten = Firmenangaben erginzt werden.

Firmenassistent <Musikladen GmbH> >
Obersicht rma-Allgemein
Firma Firmendaten
-~ Allgemein Name Musikladen GmbH

- Finanzamt Umsatzsteuer

- Finanzamt Lohnsteuer
- Rechnungswesen
- Gewinnermittlungsart

Adressdatenbark | PLZ suchen

€| i Mahnwesen Stabe [Rossnstr. | Hausr
- Datev Postleitzahl | 85382 | Ort | Petershalsen |
- Warenwirtschaft
- Buchhalter Bundesland Bayem -
- Anlagenverwaltung Tel, Geschaftich - | [os137.05227 |
- Lohn + Gehalt o
Far Geschaftlich v |UB1 3705228 |

Die Steuer-ID wird vom
Finanzamt vergeben und
ist fur die Einzelfirma er-
forderlich.

Die Gladubiger-ID benéti-
gen Sie fiir SEPA Last-
schriften. Sie wird bei der
Deutschen Bundesbank
beantragt.

Wenn Sie noch keine eige-
ne Gldubiger ID haben,
konnen Sie diese hier im
Programm direkt beantra-
gen.

E-tail Geschaftich - | | musikladen@newesrthpublizhing. ds

wiehaeite + | | v newearthpublishing, dedmusiklader]|

— Handelsregisternummer | |

\ Fiegistergericht | |
-(

SteverD

Glaubiger-I D |0 beantragen

Weiter

-

Zurlick

@!—i‘e

FIRMA - ALLGEMEIN. Hier erfassen Sie die Adressdaten und, soweit vorhanden und bekannt, die
Handelsregisternummer und das dazugehérige Registergericht (in der Regel Amtsgericht), bei dem die Firma ein-
getragen ist.

Unter Firma allgemein erfassen Sie die Adress- und Kommunikationsdaten Threr
Firma. Dabei ist es méglich, mehrere Telefon- und Faxnummern zu erfassen. So-
weit vorhanden, kénnen Sie hier die Handelsregisternummer und das Registerge-
richt eintragen.

Wenn Sie alle erforderlichen Daten erfasst haben, kommen Sie mit weiter auf die
nichste Seite und kénnen so systematisch alle Eingaben machen. Wenn Sie spiter
Daten dndern oder nach erfassen wollen, kénnen Sie gleich tiber die Baumstruktur
auf der linken Seite die gewtinschte Maske 6ffnen und miissen nicht noch einmal
durch alle Seite durch. Auf der nichsten Seite geht es weiter mit dem Finanzamt fiir
die Umsatzsteuer.
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