


2/26
Janderstraße 10
68199 Mannheim
Telefon: 0621/8 62 62 62
Telefax: 0621/8 62 62 63
www.steuertipps.de
info@steuertipps.de

© 2013 by Akademische Arbeitsgemeinschaft Verlag 
eine Marke der Wolters Kluwer Deutschland GmbH
Postfach 10 01 61 · 68001 Mannheim
Telefon 0621/8626262
info@akademische.de 
www.akademische.de 

Stand: August 2013

Das Werk einschließlich seiner Teile ist urheberrechtlich geschützt. 
Jede Verwertung außerhalb der Grenzen des Urheberrechtsgesetzes 
ist ohne Zustimmung des Verlags unzulässig. Das gilt insbesondere 
für die Vervielfältigung, Übersetzung, Mikroverfilmung sowie 
Einspeicherung und Verarbeitung in elektronischen Systemen.

Alle Angaben wurden nach genauen Recherchen sorgfältig verfasst;  
eine Haftung für die Richtigkeit und  
Vollständigkeit der Angaben ist jedoch ausgeschlossen.

ISBN 978-3-86817-266-9



3/26
Janderstraße 10
68199 Mannheim
Telefon: 0621/8 62 62 62
Telefax: 0621/8 62 62 63
www.steuertipps.de
info@steuertipps.de

Inhalt

1	 Grundlegende Informationen  	   4

2	 Pflicht zur Ausstellung einer Rechnung  	   4
2.1	 Leistungen an Unternehmer und juristische Personen   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                4
2.2	 Leistungen im Zusammenhang mit einem Grundstück   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                               5

3	 Formvorschriften für Rechnungen  	   7
3.1	 Rechnungsversand per E-Mail   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                     7
3.2	 Rechnungsversand per Fax   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  8

4	 Welche Dokumente als Rechnung gelten  	   8

5	 Pflichtangaben in einer Rechnung  	   9

6	 Sonderformen der Rechnung  	   16
6.1	 Kleinbetragsrechnungen   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                         16
6.2	 Verträge als Rechnung   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                                          17
6.3	 Gutschrift durch den Leistungsempfänger   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                         18
6.4	 Anzahlungs- und Schlussrechnungen   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                             18

7	 Nebenkosten abrechnen  	   20

8	 Rechnungen berichtigen  	   23
8.1	 Unrichtiger Steuerausweis in Rechnungen   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                         23
8.2	 Unberechtigter Steuerausweis in Rechnungen   . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .                                      24

9	 Aufbewahrungspflichten  	   25


