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Über dieses Buch

Häufig müssen große Datenmengen für verschiedenste

Zwecke ausgewertet werden. Typische Aufgaben in

Betrieben sind die Bereiche Personal, Controlling, Vertrieb,

Auswertungen von Fehlerprotokollen oder statistische

Erhebungen. Excel stellt mit den Pivot-Tabellen (PivotTable)

und Pivot-Diagrammen (PivotChart) ein komfortables

Werkzeug zur Verfügung, das Sie bei diesen Aufgaben

unterstützt.

Dieses Buch wendet sich in erster Linie an Excel-Anwender,

die bereits über ausreichende Grundkenntnisse im Umgang

mit Excel 2010 verfügen. Dazu zählen der allgemeine

Umgang mit Excel-Arbeitsmappen und Tabellenblättern,

Einsatz von Zahlen- und Zellformaten, sowie das Erstellen

und Bearbeiten einfacher Standarddiagramme. Darüber

hinaus sollten Sie Berechnungen mit Formeln und einfachen

Funktionen. z. B. SUMME oder MITTELWERT durchführen

können.

In diesem Lernbuch finden Sie in kompakter Form alles

Wissenwerte rund die Erstellung und den Umgang mit Pivot-

Tabellen und Pivot-Diagrammen.

Schreibweise

Befehle, Bezeichnungen von Schaltflächen und

Beschriftungen von Dialogfenstern sind zur besseren

Unterscheidung farbig und kursiv hervorgehoben, zum

Beispiel Register Start, Schaltfläche Kopieren.

Verwendete Symbole

Dieses Symbol warnt vor möglichen Fehlern

Die Lupe weist Sie auf nähere Details hin
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1. Grundlagen Pivot-

Tabellen

Was sind Pivot-Tabellen?

Häufig müssen große Datenmengen für verschiedenste

Zwecke ausgewertet werden. Typische Aufgaben in

Betrieben sind die Bereiche Personal, Controlling, Vertrieb,

Auswertungen von Fehlerprotokollen oder statistische

Erhebungen. Excel stellt mit den Pivot-Tabellen (PivotTable)

und Pivot-Diagrammen (PivotChart) ein komfortables

Werkzeug zur Verfügung, das Sie bei diesen Aufgaben

unterstützt.

Die Bezeichnung Pivot-Tabelle (PivotTable) beruht auf dem

englischen Begriff „pivot“ für Dreh- oder Angelpunkt und

bedeutet, dass Sie mit Pivot-Tabellen Daten nach

verschiedenen Gesichtspunkten anordnen,

zusammenfassen und auswerten können. Eine Pivot-Tabelle

ist interaktiv, d.h. sie kann vom Benutzer jederzeit

verändert werden, beispielsweise um nach bestimmten

Kriterien zu filtern oder um Daten auszublenden.

Beachten Sie beim Arbeiten mit Pivot-Tabellen folgende

Besonderheiten:

Dateneingabe und Änderung der Daten sind in Pivot-

Tabellen nicht möglich, da diese entweder

schreibgeschützt sind oder die Änderungen nicht in die

Originaldaten übernommen werden. Die Originaldaten

werden beim Arbeiten mit einer Pivot-Tabelle nicht

verändert.


