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Med Microsoft Visio kan du skapa visuellt tydliga scheman
av olika slag, t ex flodesscheman for att beskriva ett flode
eller en process, organisationsscheman for att beskriva
hierarkin i en organisation, och Gantt-scheman dar dina
inlagda uppgifter inte krockar med varandra. Tidslinjer och
planritningar ar andra uppskattade funktioner som
programmet erbjuder. Bland mycket annat.

Med den har boken lar du dig snabbt grunderna for att
skapa ovanstaende saker i Visio. Bokens utformande ar
kortfattat och koncist, vilket innebar att jag i de olika
exemplen gar igenom ett satt att jobba pa, aven om
alternativen &r manga. Har du bara lite grundldggande
Windows-kunskap sa& bor du kunna félja mina exempel utan
problem.

Nar du har last det kortfattade introduktions-avsnittet kan
du hoppa pa vilket avsnitt du vill eftersom alla avsnitt ar
fristdende. Latt som en platt med andra ord.

Mycket noje!
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Introduktion

Mallar, stenciler och former

Nar du startar programmet mots du av en uppsattning
mallkategorier som du forslagsvis kan utga ifran. Nar du
klickar pa en kategori dyker det upp ett antal mallar att
valja mellan.

Exakt hur det ser ut beror pa om du ar ansluten till internet
eller inte, samt vilken version av Visio du anvander. Bilderna
i denna bok &r fran version 2016, men principen ar
densamma oavsett version.

AKTUELLA

“ m L=_3
" Nytt : :

Till varje mall hor en specifik stencil, vilken innehaller ett
antal former som relaterar till den mall du valt. T ex sa far
du fram stencilen Enkelt flodesschema-former nar du valjer
att utga fran mallen Enkelt flodesschema.



Ritningen
"Dokumentet” i Visio kallas for ritning och den kan besta av
en eller flera sidor. Vill du andra ritningens storlek och

orientering (stdende/liggande) sa gor du enklast det via
fliken Design.

Om du vill 1agga till fler sidor i din ritning sa klickar du pa
plustecknet nedanfor ritningen.

Flikarna



