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Was Sie in diesem essential finden konnen

Erliuterung grundlegender Vorab-Uberlegungen

Darlegung der konzeptionellen To-dos

Eine Guideline fiir das Anfertigen eines effektiven Foliensatzes
Erfolgserprobte Tipps rund um das Présentieren

Beispiele aus der Praxis



Vorwort

PowerPoint ist aus unserem Alltag nicht mehr wegzudenken. Wo auch immer
wir uns aufhalten — es droht die Gefahr, einer Prisentation ausgesetzt zu werden.
Hiufig bedeutet dies Orientierungslosigkeit, Zeitverschwendung, wenig Erkennt-
nisgewinn, denn kaum jemand beherrscht den effektiven Einsatz von PowerPoint
wirklich. An sich ist es jedoch ein verniinftiges Programm, mit dem man unkomp-
liziert hilfreiche Visualisierungen erstellen kann...

An der accadis Hochschule, an der ich seit vielen Jahren den Fachbereich
Communication Skills leite, unterrichten wir das effektive Prisentieren. Die Art,
wie wir das tun und das Ergebnis dessen zeigen uns: Erfolgreiche Préisentationen
mit PowerPoint sind kein Hexenwerk. Wer die wesentlichen Grundsitze bertick-
sichtigt und ein wenig Kreativitit ins Spiel bringt, kann bei seinen Zuschauern
punkten.

Das vorliegende essential richtet sich an PowerPoint-Anféinger und -Erfahrene.
Einsteiger lernen das effektive Prisentieren von Beginn an; Erfahrene konnen ihre
bisherige Herangehensweise iiberdenken und Anregungen sammeln. Der Kontext,
aus dem Sie kommen, ist irrelevant, denn PowerPoint ist universell einsetzbar und
seine Nutzer miissen — egal, wo sie auftreten und was sie zu sagen haben — diesel-
ben Regeln beachten.

Mein Dank gilt den vielen jungen Menschen, die ich bis heute wihrend ihres
Studiums begleiten durfte. Sie zeigen jedes Jahr von neuem, dass das Prisentie-
ren mit PowerPoint irrsinnigen Spall machen sowie kurzweilig und effektiv sein
kann. Verlassen auch Sie den ausgetretenen Pfad der PowerPoint-Ineffektivitit
und erstellen Sie mutig spannende und wirksame Prisentationen. Ich wiinsche
Thnen dabei viel Freude!
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