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Vorwort

Keine Lust auf stets wiederkehrende Routineaufgaben mit Excel oder die Eingabe
ewig gleicher, endlos verschachtelter Formeln? Wollen oder missen Sie Daten aus
Fragebdgen, Messprotokollen oder sonstigen Listen in eine Excel-Tabelle eintra-
gen und sind es leid, sich am Bildschirm umstandlich zwischen Zeilen und Spalten
zu bewegen?

Dann sollten Sie sich mit Makros, VBA, benutzerdefinierten Funktionen und selbst
gestalteten Formularen befassen. Makros sind eigentlich nur gespeicherte Be-
fehlsfolgen, die jederzeit und beliebig oft auf,,Knopfdruck” bzw. Mausklick ausge-
fihrt werden. Sie werden entweder mit dem integrierten Makrorecorder von Excel
aufgezeichnet oder in der Programmiersprache VBA (Visual Basic for Applications)
geschrieben. Aufgezeichnete Makros kdnnen auch nachtraglich mit VBA bearbei-
tet und z. B. um weitere Anweisungen erganzt werden.

Mit diesem Buch wenden wir uns an Anwender, die bereits tiber Grundlagen-
kenntnisse im Umgang mit Microsoft Excel verfligen, Programmierkenntnisse
werden hingegen nicht vorausgesetzt. Daher beginnen wir auch mit dem Auf-
zeichnen einfacher Makros mit Hilfe des Makrorecorders. Allerdings werden Sie
schnell merken, dass solche Makros wenig flexibel und zudem oft mit unnétigem
Programmcode Uberfrachtet sind. Zur gezielten Anpassung an individuelle Belan-
ge kommt VBA ins Spiel.

Neben der bekannten Arbeitsblattansicht verfligt Excel ,backstage” tiber ein ge-
sondertes Fenster zur Eingabe von Makroanweisungen, den VBA-Editor, der Sie
auBerdem mit verschiedenen Eingabehilfen unterstiitzt. Das Buch fiihrt Sie Schritt
flr Schritt und mit vielen nachvollziehbaren Beispielen in die Grundlagen der
VBA-Programmierung ein und zeigt Ihnen anschlieBend in einem weiteren Kapi-
tel, wie Sie in VBA mit Excel-Objekten, z. B. Tabellenblatter, Zellen und Zellberei-
che umgehen. Sie erfahren auflerdem, wie Sie als Ergdnzung zu den vorhandenen
Excel-Berechnungsfunktionen (MITTELWERT, WENN, usw.) Ihre eigenen Funktio-
nen in VBA schreiben, im Arbeitsblatt nutzen und bei Bedarf auch anderen An-
wendern zur Verfligung stellen.

Der zweite Teil des Buches ist den benutzerdefinierten Formularen, den sogenann-
ten UserForms gewidmet. Anhand zahlreicher Beispiele lernen Sie, wie Sie mit
Steuerelementen, z. B. Schaltflichen und Auswahlfeldern, Formulare als komfor-
table Benutzeroberflache auch fiir weniger gelibte Excel-Anwender gestalten. In
Form eines Workshops erstellen Sie zum Beispiel eine Eingabemaske, die nicht nur
zur Eingabe in eine Excel-Tabelle dient, einschlieBlich aller notwendigen Kontroll-
funktionen, sondern auch zur Anzeige der Tabellendaten genutzt werden kann.



Im abschlieBenden Kapitel zeigen wir Ihnen anhand einiger konkreter Beispiele, wie UserForms
die alltagliche Arbeit mit Excel erleichtern kénnen. Einige Steuerelemente lassen sich librigens
auch in Arbeitsblattern einsetzen, auch hierzu finden Sie im Buch einige Tipps.

Und noch ein Hinweis zum Buch

In zahlreichen Kursen und Seminaren haben wir die Erfahrung gemacht, dass der Einstieg in
die Programmierung mit greifbaren Ergebnissen einfach mehr Spafl macht. Daher befasst sich
dieses Buch auch relativ ausfuhrlich mit benutzerdefinierten Formularen, den UserForms. Sie ler-
nen in Form von Workshops deren vielféltige Einsatzmoglichkeiten im Alltag kennen und erhal-
ten gleichzeitig in zahlreichen Beispielen die Méglichkeit, lhre neu erworbenen Kenntnisse der
VBA-Programmierung praktisch anzuwenden und spielerisch zu vertiefen.

Download der Beispieldateien
Samtliche verwendeten Beispiele erhalten Sie auf unserer Homepage kostenlos zum Download.
Rufen Sie dazu die folgende Seite auf:

www.bildner-verlag.de/00324

Viel Spal3 und Erfolg mit dem Buch wiinschen lhnen
BILDNER Verlag und Autoren
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Vorbereitungen

In diesem Kapitel lernen Sie... Das sollten Sie bereits wissen
Allgemeine Begriffe Dateien speichern und 6ffnen
Im Menliband das Register Entwick- Grundkenntnisse Excel

lertools anzeigen

Arbeitsmappen mit Makros spei-
chern und 6ffnen
Sicherheitseinstellungen beim Um-
gang mit Makros



VBA = Visual Basic for
Applications

14

Zum grundlegenden Verstandnis von Makros und VBA

Wozu Makros und VBA?

Obwohl Microsoft Excel ein duBBerst leistungsfahiges Programm mit zahlreichen Funk-
tionen ist, werden hdufig fiir spezielle Probleme Losungen benétigt, die sich mit den
Standardfunktionen von Excel nur mit einigem Aufwand oder (iberhaupt nicht rea-
lisieren lassen. Dazu zdhlen wiederkehrende Routinearbeiten wie z. B. Formatierung
von Zellen oder Berechnungen, aber auch komfortable Dateneingabeméglichkeiten
mittels eigens dafiir erstellter Dialogfenster. Aulerdem lassen sich mit Makros und
VBA Arbeitsmappen und Tabellen zurechtbasteln, die auch fiir ungelibte Nutzer ein-
fach und vor allem sicher zu bedienen sind, z. B. zur Dateneingabe.

Ein weiterer Einsatzschwerpunkt ist die Erstellung eigener Funktionen fiir haufig be-
notigte Formeln. So lassen sich beispielsweise bei mehrfach abzufragenden Bedin-
gungen statt verschachtelter WENN-Funktionen alle Anweisungen komfortabel und
wesentlich tbersichtlicher als Programmanweisung schreiben und bei Bedarf auch in
mehreren Arbeitsmappen nutzen.

Wichtige Begriffe

Makros

Bereits seit friihen Versionen von Excel besteht die Moglichkeit, Befehlsablaufe mit
Hilfe des integrierten Makrorecorders aufzuzeichnen. Die aufgezeichnete Befehlsfolge
wird als Makro bezeichnet, unter einem Namen gespeichert und jedes Mal ausgefiihrt,
wenn Sie das Makro aufrufen. Zu den wichtigsten Einsatzmaoglichkeiten von Makros
gehort die Ausfiihrung von Routinetatigkeiten, beispielsweise Aufbereitung und Aus-
wertung von Tabellen mit gleichbleibendem Aufbau, aber wechselnden Daten.

Mit dem Makrorecorder aufgezeichnete Makros besitzen Vor- und Nachteile: Sie erfor-
dern keinerlei Programmierkenntnisse, sind allerdings wenig flexibel und reagieren
nicht auf Bedingungen.

Mit der Aufzeichnung eines Makros wird eigentlich ein Computerprogramm in der
Programmiersprache VBA erstellt. Ein Makro kann jederzeit nachtrdglich bearbeitet
und beispielsweise um weitere Anweisungen erganzt werden, VBA-Kenntnisse vor-
ausgesetzt.

Die Programmiersprache VBA

Microsoft Office verfligt unter der Bezeichnung VBA (Visual Basic for Applications)
Uber eine integrierte Programmiersprache mit betrachtlichem Sprachumfang. Die-
se ist in allen Office-Anwendungen, also z. B. auch in Word, Access oder PowerPoint
verfligbar, wird aber hauptsachlich fiir Access und Excel genutzt. Zudem basieren die
einzelnen Anwendungen auf unterschiedlichen Objekten, sodass sich mit Ausnahme
grundlegender Sprachelemente VBA in Word durchaus von Excel-VBA unterscheidet.



Anstelle der Aufzeichnung mit dem Makrorecorder kann ein Makro auch komplett als
Folge von Anweisungen geschrieben werden, diese werden in der Regel als Prozedu-
ren bezeichnet. Allerdings ist VBA eine sehr komplexe Sprache und wie bei allen Pro-
grammiersprachen, gelten auch fiir die Programmierung mit VBA feste Regeln fiir den
Aufbau der Befehle, die sogenannte Sprachsyntax. Im Gegenzug stehen lhnen dafir
mit VBA nahezu alle Méglichkeiten der Programmierung offen.

Programmanweisungen werden in der Regel in einer gesonderten Entwicklungsum-
gebung mit entsprechenden Eingabehilfen und Befehlen geschrieben. Microsoft Of-
fice verfligt zu diesem Zweck tber den integrierten VBA-Editor, der in einem eigenen
Fenster gedffnet wird.

Gibt es einen Unterschied zwischen Makros und Prozeduren?

Nein, sowohl bei aufgezeichneten Makros als auch bei selbst geschriebenen Prozedu-
ren handelt es sich um VBA-Anweisungen, die im VBA-Editor jederzeit eingesehen und
gedndert werden kénnen.

Tipp fiir Einsteiger und Gelegenheitsprogrammierer

Wenn Sie beispielsweise nicht genau wissen, wie in VBA ein bestimmtes Excel-Objekt
angesprochen oder die gewtinschte Aktion bezeichnet wird, dann zeichnen Sie ein
einfaches Makro auf, in dem Sie genau diese Aktion ausfiihren. Diese Zeile kopieren
Sie dann einfach {iber die Zwischenablage in lhre Prozedur.

Was versteht man unter objektorientierter Programmierung?

Objektorientierte Programmiersprachen, dazu zahlt auch VBA, behandeln alle Dinge
der realen Welt als Objekte. Jedes Objekt verfiigt Giber bestimmte Eigenschaften, z. B.
Farbe, viele Objekte kdnnen auch Aktionen ausflihren, diese werden als Methoden be-
zeichnet. Manche Objekte verfligen auch noch lber sogenannte Ereignisse. Typische
Excel-Objekte sind die Anwendung Excel selbst, eine Arbeitsmappe, ein Tabellenblatt,
Zellbereiche oder Diagramme. Ereignisse sind dagegen z. B. das Offnen oder SchlieRen
einer Arbeitsmappe, zu dem Methoden zihlen Aktionen wie Kopieren, Einfligen oder
Loschen.

Das Register Entwicklertools anzeigen

Zum Umgang mit Makros und VBA bendétigen Sie einige zusatzliche Befehle und
Schaltflichen im Meniiband. Zwar enthélt das Register Ansicht » Makros eine Schaltfla-
che mit Befehlen zum Aufzeichnen und Ausfiihren von Makros, wesentlich komfortab-
ler arbeiten Sie allerdings mit dem Register Entwicklertools. Wenn Sie auBerdem auch
noch Steuerelemente in Tabellenbldttern verwenden mdéchten, wie in diesem Buch in
Kapitel 5 beschrieben, dann ist das Register Entwicklertools unverzichtbar.

Bis auf wenige Ausnah-
men, z. B. Formatierun-

gen, entspricht jede
Programmezeile einer
Anweisung.
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Vorbereitungen

Leider ist das Register Entwicklertools nicht standardmaBig sichtbar. Zum Anzeigen
klicken Sie mit der rechten Maustaste an eine beliebige Stelle im Meniiband und auf
Mentiband anpassen.... Der etwas umstandlichere Weg flihrt iber das Register Datei,
den Befehl Optionen und die Auswahl Mentiband anpassen.

Bild 1.1 Meniiband
anpassen

Das Dialogfenster Excel-Optionen mit der Auswahl Mentiband anpassen 6ffnet sich.
Aktivieren Sie hier in der rechten Liste unterhalb von Mentiband anpassen, Hauptregis-
terkarten das Kontrollkdstchen der Registerkarte Entwicklertools und tibernehmen Sie

Bild 1.2 Entwicklertools L .
die Einstellung mit OK.

anzeigen

Bild 1.3 Das Register

Entwicklertools Die Registerkarte erscheint im Meniiband rechts vom letzten Standardregister.

16



Arbeitsmappen mit Makros speichern

1.3  Arbeitsmappen mit Makros speichern

Der Dateityp Excel-Arbeitsmappe mit Makros (.xIsm)

Im Gegensatz zu friheren Versionen verwendet Excel seit der Version 2007 einen ei-
genen Dateityp zum Speichern von Arbeitsmappen, die Makros oder VBA-Prozeduren
enthalten. Beim Speichern einer solchen Arbeitsmappe muss daher unbedingt der Da-
teityp Excel-Arbeitsmappe mit Makros (.xIsm) ausgewahlt werden. Dazu verwenden Sie
eine der beiden folgenden Méglichkeiten:

Klicken Sie entweder im Fenster Speichern unter im Feld Dateityp auf den Drop-
down-Pfeil und wahlen Sie Excel-Arbeitsmappe mit Makros (Bild unten).

Oder klicken Sie im Register Datei auf Exportieren und hier auf Dateityp dndern.
Klicken Sie dann auf Arbeitsmappe mit Makros.

Hinweis: Sollten Sie fiir eine Arbeitsmappe mit vorhandenen Makros versehentlich den
Dateityp Excel-Arbeitsmappe (xIsx) gewahlt haben, so erhalten Sie beim Speichern
eine Warnung, dass lhre Makros nicht gespeichert werden. Klicken Sie auf Nein und
wahlen Sie den passenden Dateityp aus. Achtung: Wenn Sie dagegen auf Ja klicken,
werden alle vorhandenen Makros aus der Mappe entfernt.

Dies gilt nicht, wenn

die Arbeitsmappe im
alteren Dateiformat
Excel-97-2003-Arbeits-
mappe (.xls) gespeichert
wurde.

Bild 1.4 Speichern - Datei-
typ auswdhlen

Bild 1.5 Klicken Sie auf
Nein und wihlen Sie den
passenden Dateityp

17



Ausnahme: Wenn Sie eine
versehentlich erstellte
Makroarbeitsmappe mit
nicht bendtigten Makros
I6schen mochten. Dies ist
problemlos méglich.

Bild 1.6 Anderungen der
personlichen Makroar-
beitsmappe speichern

Ein Office-Dokument
kann Schadsoftware
in Form von Makros
enthalten
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Die personliche Makroarbeitsmappe

In der Regel werden Makros zusammen mit derjenigen Arbeitsmappe gespeichert, in
der sie erstellt wurden und stehen somit nur hier zur Verfligung.

Falls ein Makro in allen Excel-Arbeitsmappen verfiigbar sein soll, kann es in einer ge-
sonderten Datei, der Personlichen Makroarbeitsmappe gespeichert werden. Diese
befindet sich unter dem Namen PERSONAL.xIsb zusammen mit den Ubrigen Benut-
zereinstellungen im Ordner C:\Users\Benutzername\AppData\Roaming\Microsoft\
Excel\XLStart (Windows 10), der genaue Speicherort ist abhangig vom Betriebssys-
tem. Ein Zugriff auf die Makroarbeitsmappe tiber den Datei-Explorer ist in der Regel
nicht nétig, da Sie alle, in dieser Mappe enthaltenen Makros im VBA-Editor anzeigen,
bearbeiten und bei Bedarf auch I6schen kénnen. Zudem ist der Ordner AppData stan-
dardmaBig ausgeblendet,

Beachten Sie auBerdem: Wenn Sie als Speicherort die personliche Makroarbeitsmappe
gewihlt haben, dann miissen Sie auch alle Anderungen an dieser Mappe speichern.
Beim Beenden von Excel erscheint ein entsprechender Hinweis, siehe Bild unten. Ent-
hélt in einem solchen Fall die Arbeitsmappe selbst keine weiteren Makros, dann muss
sie auch nicht mit dem Dateityp Excel-Arbeitsmappe mit Makros gespeichert werden.

Sicherheitseinstellungen

Die Programmiersprache VBA ist in alle Microsoft Office-Anwendungen, also auch
Word, PowerPoint oder Access integriert und stellt eine duBerst leistungsfahige Spra-
che dar, die auch auf wichtige Funktionen lhres Systems, beispielsweise die Dateiver-
waltung zugreifen kann. Makros kdnnen daher durchaus auch eine Bedrohung fiir die
Sicherheit Ihres Computers darstellen, schadliche Makros sind unter der Bezeichnung
Makroviren bekannt.

Sicherheitseinstellungen kontrollieren

Im Gegensatz zu anderer Schadsoftware werden Makroviren zusammen mit Office-Do-
kumenten gespeichert und verbreitet. Beim Offnen eines infizierten Dokuments wird
auch das Makrovirus aktiviert. Makroviren werden von gangigen Antivirenprogram-
men nicht immer erkannt, daher verfligt Excel iber eigene Sicherheitseinstellungen
zum Umgang mit Makros.



Sicherheitseinstellungen

Zur Kontrolle und ggf. zum Andern der Sicherheitseinstellungen klicken Sie im Regis-
ter Entwicklertools, Gruppe Code, auf die Schaltflaiche Makrosicherh. und 6ffnen damit
das Trust Center mit den Makroeinstellungen.

Als Alternative 6ffnen Sie das Trust Center liber das Register Datei und die Excel Optio-
nen. Klicken Sie hier auf Trust Center und auf die Schaltflache Einstellungen fiir das Trust
Center.

Damit Makros bzw. VBA-Prozeduren spater ausgefiihrt werden kénnen, diirfen
sie nicht komplett und ohne Hinweis deaktiviert werden, wahlen Sie daher unter
Makroeinstellungen die Option Alle Makros mit Benachrichtigung deaktivieren. Dies
ist auch die empfohlene Standardeinstellung.

Arbeitsmappe mit Makros 6ffnen

Mit der Einstellung Alle Makros mit Benachrichtigung deaktivieren erhalten Sie beim
Offnen einer Arbeitsmappe, die Makros enthilt, eine Sicherheitswarnung und kénnen
entscheiden, ob Sie die Makros aktivieren mochten. Klicken Sie dazu auf die Schaltfla-
che Inhalt aktivieren. Wenn Sie beim Offnen die Inhalte bzw. Makros einer Arbeitsmap-
pe aktiviert haben, dann wird diese Mappe kiinftig von Excel als vertrauenswiirdiges
Dokument eingestuft und die Inhalte werden beim néchsten Offnen automatisch ak-
tiviert. Ausnahme: wenn Sie die Mappe zwischenzeitlich an einen anderen Ort ver-
schoben oder umbenannt haben, dann miissen Sie beim nachsten Offnen den Inhalt
erneut aktivieren.

Bild 1.7 Trust Center -

Makroeinstellungen

Bild 1.8 Makros beim
Offnen aktivieren
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Bild 1.9 Datei suchen

Tipp: Uber einen Link ge-
langen Sie zu einer Liste
gewerblicher Zertifizie-
rungsstellen.

Bild 1.10 Geben Sie einen
Namen ein
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Vorbereitungen

Makros digital signieren

Wenn Sie mochten, kdnnen Sie Makros mit Hilfe eines Zertifikats digital signieren. Ein
solches digitales Zertifikat kann von einer kommerziellen Zertifizierungsstelle, in gro-
Beren Firmen auch vom internen Sicherheitsadministrator bezogen werden. Zu Test-
zwecken oder wenn nur Sie selbst mit Makros arbeiten, kénnen Sie auch ein selbst
signiertes Zertifikat erstellen. Dieses ldsst sich allerdings nicht Gibertragen und besitzt
somit nur auf dem Gerat Giiltigkeit, auf dem es erstellt wurde. So gehen Sie vor:

1 Offnen Sie im Datei-Explorer den Ordner C:\Programme (x86)\Microsoft Office\
root\ und starten Sie hier mit Doppelklick die Anwendung SELFCERT.EXE. Ach-
tung: der genaue Speicherort kann auf Ihrem Gerat etwas abweichen, in diesem
Fall durchsuchen Sie den Ordner Microsoft Office.

2 Das Fenster Digitales Zertifikat erstellen 6ffnet sich. Geben Sie im Feld /hr Zertifi-
katsname einen aussagefahigen Namen fiir lhr Zertifikat ein und klicken Sie auf
OK. SchlieBBen Sie die Meldung, dass mit SelfCert erfolgreich ein neues Zertifikat
erstellt wurde, mit Klick auf OK.

Das Zertifikat kann nun zum Signieren von Makros verwendet werden. Dazu klicken
Sie im VBA-Editor (siehe Kapitel 3) auf das Menii Extras » Digitale Signatur.... und wah-
len mit Klick auf die Schaltflache Wehlen... die gewiinschte Signatur aus.



2 Makros aufzeichnen
und ausflihren

In diesem Kapitel lernen Sie...
= Einfache Makros mit dem Makrore-
corder aufzeichnen

= Speicherort von Makros wahlen
= Zellbeziige in Makros
= Makros ausfiihren

= Die Diagrammanzeige per Makro
steuern

Das sollten Sie bereits wissen

Umgang mit Excel-Arbeitsmappen
und Tabellenblattern

Zellbeziige und Formeln
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Hinweise zum Umgang mit aufgezeichneten Makros

Wie bereits erwahnt, erlaubt der Makrorecorder von Excel das Erstellen von Makros
ohne Programmierkenntnisse. Er zeichnet alle Anweisungen und Eingaben in Form
von VBA-Befehlen auf, die Sie spater bei Bedarf im VBA-Editor ansehen und bearbeiten
koénnen.

Die Begriffe Makros und Prozedur meinen im Grunde immer dasselbe, namlich ein
VBA-Programm das bestimmte Aufgaben ausfiihrt. Allerdings wird zur besseren Un-
terscheidung der Begriff Makros haufig nur fiir, mit dem Makrorecorder aufgezeichne-
te, Makros verwendet.

Leider zeichnet der Makrorecoder alle Arbeitsschritte und Eingaben, also auch
misslungene Versuche auf. Uberlegen Sie daher vor der Aufzeichnung, welche Ar-
beitsschritte in welcher Reihenfolge erforderlich sind und testen Sie die Schritte
eventuell vorher. Auch ein kurzes Notieren der richtigen Reihenfolge kann hilf-
reich sein.

Bevor wir mit dem ersten Makro beginnen, einige Hinweise zu Makrorecorder. Dieser
ist auch fiir fortgeschrittene Anwender in VBA-Kenntnissen nicht ganz tiberflissig. Be-
sonders dann, wenn einzelne VBA-Anweisungen nicht bekannt sind, ist es manchmal
schneller, einzelne Befehle aufzuzeichnen und diese dann im VBA-Editor zu bearbeiten
oder in die eigene Prozedur einzufiigen.

Allerdings ist der aufgezeichnete VBA-Code meist wesentlich umstandlicher als selbst
geschriebene Prozeduren und enthélt hdufig auch Gberflissige Anweisungen.

Zuletzt noch ein Tipp: Durch ein Makro ausgefiihrte Schritte kdnnen nicht mehr riickgan-
gig gemacht werden. Speichern Sie also beim Testen von Makros die Arbeitsmappe,
bevor Sie ein Makro ausfiihren. Dadurch vermeiden Sie, dass zwischenzeitlich vorge-
nommene Anderungen verlorengehen. AuBerdem kann ein fehlerhaftes Makro Excel
zum Absturz bringen.

Ein einfaches Makro aufzeichnen

Die Aufzeichnung starten

Als Beispiel wollen wir ein Makro aufzeichnen, das den Text ,Hallo” in eine zuvor mar-
kierte Zelle schreibt. So gehen Sie vor:

1 Markieren Sie eine Zelle, beispielsweise A1 und klicken Sie im Register Entwick-
lertools, Gruppe Code, auf Makro aufzeichnen.



Ein einfaches Makro aufzeichnen

Bild 2.1 Klicken Sie auf
Makro aufzeichnen

2 Das Dialogfenster Makro aufzeichnen wird gedffnet: Geben Sie einen Namen an,
unter dem das Makro gespeichert und spater aufgerufen werden soll.

Beachten Sie die Regeln fiir Makronamen: Ein Makroname muss mit einem Buchstaben
beginnen, darf maximal 255 Zeichen lang sein und keine Leerzeichen und mit
Ausnahme des Unterstrichs ( _) auch keine Sonderzeichen enthalten, also auch
keinen Bindestrich.

Bild 2.2 Makroaufzeich-
nung starten

3  Tastenkombination zum Starten des Makros
Falls Sie spater das Makro Uber eine Tastenkombination starten mochten, so ge-
ben Sie die gewiinschte Taste in Verbindung mit der Strg (Ctrl)-Taste an. Sie kon-
nen ein Makro aber auch auf andere Weise starten oder dem Makro nachtraglich
eine Tastenkombination zuweisen.

Achtung: Die Tastenkombination unterscheidet zwischen Grof3- und Kleinbuchsta-
ben. Zudem sollten Sie eine Tastenkombination wahlen, die nicht bereits ander-
weitig belegt ist, z. B.m, M, j, J.

4 Speicherort festlegen
Unter Makro speichern in wahlen Sie den Speicherort des Makros. Hier haben Sie
die Wahl zwischen der Personlichen Makroarbeitsmappe und der aktuellen Ar-
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Makros aufzeichnen und ausfiihren

beitsmappe. Die aktuelle Arbeitsmappe (Diese Arbeitsmappe) ist die Standardein-
stellung und sollte im Normalfall beibehalten werden.

Diese Beschreibung 5 Im Feld Beschreibung kénnen Sie optional eine kurze Beschreibung der Funkti-
erscheint spater im onsweise des Makros eingeben. Dies ist im Hinblick auf die spatere Nachvollzieh-

VBA-Editor als Kommen- barkeit unbedingt zu empfehlen.
tar, siehe Kap. 3.

6  Mit der Schaltflache OK starten Sie abschliefend die Makroaufzeichnung.

Ab jetzt werden alle lhre Befehle und Eingaben aufgezeichnet. Da in unserem
Beispiel die Zelle A1 bereits vor der Makroaufzeichnung markiert wurde, tippen
Sie das Wort ,Hallo” in diese Zelle und driicken anschlieBend die Eingabe-Taste.
Nun ist die Zelle A2 unterhalb markiert.

8  Zum Schluss miissen Sie die Makroaufzeichnung beenden: Klicken Sie dazu im
Bild 2.3 Aufzeichnung Register Entwicklertools, Gruppe Code, auf Aufzeichnung beenden. Als Alternative
beenden kénnen Sie auch die Schaltflache in der Statusleiste verwenden, siehe Bild unten.

)

Makro ausfiihren

Um das soeben aufgezeichnete Makro zu testen, I6schen Sie zuvor das Wort ,Hallo”
aus A1 und markieren dann eine beliebige andere Zelle des Tabellenblatts.

Haben Sie dem Makro eine Tastenkombination zugewiesen, so verwenden Sie
zum Starten des Makros diese Tastenkombination.

Andernfalls klicken Sie im Register Entwicklertools » Code auf die Schaltflache Ma-
kros. Markieren Sie im Fenster Makro das Makro, das Sie ausfiihren méchten und
klicken Sie auf die Schaltflache Ausfiihren. Als Alternative 6ffnen Sie das Fenster
Makro mit den Tasten Alt+F8.
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Ein einfaches Makro aufzeichnen

Das zuvor aufgezeichnete Makro schreibt nun das Wort ,Hallo” in die aktuell markierte
Zelle und markiert anschlieBend die Zelle A2.

Markieren Sie anschlieBend eine andere, beliebige Zelle und fiihren Sie das Makro
nochmals aus. Haben Sie bemerkt, dass beim Ausfiihren dieses Makros zwar der Text
in die aktuell markierte Zelle geschrieben, anschlieBend aber immer dieselbe Zelle,
namlich A2 markiert wird? Die Ursache liegt darin, dass bei der Makroaufzeichnung
standardmaBig absolute Zellbezilige verwendet werden. Weiter unten erfahren Sie,
wie Sie ein Makro mit relativen Zellbeziligen aufzeichnen.

Mégliche Probleme bei der Makro-Ausfiihrung

Makros wurden deaktiviert

Méoglicherweise erscheint beim Starten des Makros eine Meldung, die Sie darauf auf-
merksam macht, dass Makros aufgrund der Sicherheitseinstellungen deaktiviert wur-
den, gleichzeitig ist der Entwurfsmodus aktiviert. In diesem Fall miissen Sie die Mappe
schlieBen und erneut 6ffnen und dann die Inhalte aktivieren (siehe Kapitel 1.4).

Laufzeitfehler - Aufzeichnung wurde nicht beendet

Als weitere mdgliche Fehlerquelle haben Sie vielleicht vergessen, die Aufzeichnung
zu beenden, bevor Sie das Makro zum ersten Mal ausgefiihrt wurde. Dann erscheint
entweder sofort oder beim nachsten Aufruf die Fehlermeldung Laufzeitfehler.

Bild 2.4 Makros anzeigen

Bild 2.5 Ausfiihrung
starten

Das Makro verwendet
absolute Zellbezige!

Bild 2.6 Laufzeitfehler
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Bild 2.7 Absolute und
relative Zellbeziige
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Sie haben bei Laufzeitfehlern folgende Moglichkeiten:
Debuggen bedeutet, die Makroausfiihrung wird unterbrochen und der VBA-Pro-
grammcode im VBA-Editor angezeigt, wobei die fehlerhafte Anweisung gelb
hervorgehoben ist.

Mit Klick auf die Schaltfliche Beenden wird die Makroausfiihrung abgebrochen
und Sie kénnen anschlieBend das Makro neu aufzeichnen.

Kontrollieren Sie anschlieBend in jedem Fall, ob die Makroaufzeichnung noch lauft
und beenden Sie diese, falls ja.

Makro loschen oder ersetzen

Zum Loschen eines fehlerhaften oder nicht mehr benétigten Makros, 6ffnen Sie liber
die Schaltflache Makros das Dialogfenster Makro. Markieren Sie das Makro, das Sie 16-
schen mochten und klicken Sie auf die Schaltfliche Ldschen. Sie konnen aber auch
ein fehlerhaftes Makro einfach neu aufzeichnen. Dazu geben Sie bei der Neuaufzeich-
nung als Namen einfach den Namen des zu ersetzenden Makros ein. Bestatigen Sie die
nachfolgende Meldung, ob Sie das Makro ersetzen mochten, mit OK.

Zellbeziige in Makros

Wie Sie bei lhrem ersten Makro gesehen haben, unterscheidet Excel nicht nur in For-
meln, sondern auch bei der Makroaufzeichnung zwischen relativen und absoluten
(festen) Zellbeziigen. Im ersten Beispiel haben Sie ein Makro mit festen Zellbezligen
aufgezeichnet. Feste Zellbeziige sind immer dann erforderlich, wenn eine Eingabe im-
mer an derselben Position erfolgen soll. Soll dagegen die Eingabe beispielsweise am
Ende einer Liste erfolgen, unabhangig davon, wie viele Zeilen die Liste umfasst, dann
bendtigen Sie bei der Aufzeichnung relative Zellbezlige.

Uber die Schaltfliche Relative Verweise verwenden im Register Entwicklertools kdnnen
Sie vor und wahrend der Aufzeichnung zwischen festen und relativen Zellbeziigen
wechseln: Bei deaktivierter Schaltfliche werden alle Aktionen wie Markieren und Ein-
geben mit absoluten Zellbeziigen aufgezeichnet. Ist hingegen die Schaltflache akti-
viert, erfolgt die Aufzeichnung mit relativen Zellbeziigen.




Beispiel: Makro mit unterschiedlichen Verweisen aufzeichnen
Als zweites Beispiel soll ein Makro aufgezeichnet werden, das fiir jeden neuen Rech-
nungsposten in der oberen Tabelle (Neuer Rechnungsposten) den Gesamtpreis in E3
berechnet, anschlieBend die Werte der Zellen A3 bis E3 ausschneidet und am Ende der
unteren Liste Vorhandene Rechnungsposten anfuigt.

Im ersten Schritt legen Sie die beiden Tabellen an, wie unten abgebildet. Nehmen Sie
auch gleich alle gewtinschten Formatierungen vor, insbesondere Zahlenformate.

Bild 2.8 Die beiden Tabel-
len Neuer Rechnungspos-
ten und Rechnungsposten

So zeichnen Sie das Makro auf:

1 Markieren Sie im Tabellenblatt eine beliebige Zelle, nicht aber E3, da sonst das
Markieren dieser Zelle nicht mit aufgezeichnet wird. Starten Sie dann die Mak-
roaufzeichnung und speichern Sie das Makro unter dem Namen ListeAnfligen.

2 Flr den ersten Schritt, die Berechnung der Formel, benétigen Sie absolute Zell-
bezlige. Achten Sie also darauf, dass die Schaltfliche Relative Verweise verwenden
nicht aktiviert ist, markieren Sie die Zelle E3 und geben Sie die Formel =D3*C3
ein. SchlieBBen Sie die Formeleingabe mit der Enter-Taste oder Klick auf das Sym-
bol Eingeben in der Bearbeitungsleiste ab.

3 Markieren Sie anschlieBend den Bereich A3 bis E3 und schneiden Sie mit den
Tasten Strg+X den Zellbereich aus.

4  Im nachsten Schritt missen Sie zunachst das Ende der Liste ermitteln. Markieren
Sie dazu die Zelle A6 in der ersten Zeile der Liste. Diese Zelladresse bildet den
festen Bezugspunkt der Liste, daher benétigen Sie hier ebenfalls einen absoluten
Zellbezug.

5  Abjetzt benétigen Sie relative Bezlige, aktivieren Sie also die Schaltfliche Relati-  ap hier miissen relative
ve Verweise verwenden. Um in Spalte A in die letzte Zeile der Tabelle zu gelangen,  Verweise aufgezeichnet
verwenden Sie die Tastenkombination Strg+Pfeiltaste nach unten. Dann markie-  werden!
ren Sie mit der Pfeiltaste die Zelle in der darunterliegenden Zeile und betatigen
zum Einfligen aus der Zwischenablage die Tasten Strg+V.

6  Im letzten Schritt der Makroaufzeichnung deaktivieren Sie die relative Aufzeich-
nung wieder und markieren diejenige Zelle, in der Sie mit der Bearbeitung fort-
fahren mochten, beispielsweise die Zelle A3.
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Bild 2.9 Nach dem Ende
der Aufzeichnung

Vorsicht bei bestehenden
Tastenkombinationen
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Makros aufzeichnen und ausfiihren

7  Beenden Sie die Makroaufzeichnung!

Testen Sie dann das Makro, indem Sie in Zeile 3 einen weiteren Artikel eingeben und
die Ausfiihrung starten. Falls nicht alles auf Anhieb klappt, zeichnen Sie das Makro
unter demselben Namen erneut auf.

Tipp: Bei langeren Makros kann es fiir Ungelibte nitzlich sein, vor der Aufzeich-
nung die einzelnen Schritte testweise durchzugehen und eventuell auf einem
Blatt Papier zu notieren.

2.4  Makroausfiihrung starten

Wie Sie ein Makro Uber das Dialogfenster Makro starten, haben Sie bereits kennenge-
lernt. Es gibt aber noch eine Reihe weiterer Moglichkeiten, mit denen Sie ein Makro
schneller ausfiihren und vor allem den Start fiir ungelibte Excel-Nutzern vereinfachen.
Hinweis: Die folgenden Mdglichkeiten gelten nicht nur aufgezeichnete Makros, son-
dern auch fiir Prozeduren, die Sie mit VBA schreiben, sieche Kapitel 3 und 4.

Tastenkombination zuweisen

Falls Sie das Makro mit einer Tastenkombination starten mochten, kdnnen Sie diese
dem Makro bereits vor der Aufzeichnung zuweisen. Uber eine Tastenkombination
kann ein Makro zwar sehr schnell aufgerufen werden, allerdings bringt diese Methode
auch einige Nachteile mit sich.

Benutzer, die das Makro verwenden mochten, miissen sich die entsprechenden
Tasten merken, dies dirfte flir ungelibte Benutzer problematisch sein.

Achten Sie bei der Wahl der Tasten darauf, dass die Tastenkombination nicht be-
reits anderweitig belegt ist. Wichtige Tastenkombinationen wie beispielsweise
Strg+C (Kopieren) werden sonst Uiberschrieben.



Makroausfiihrung starten

Falls Sie einem Makro nachtraglich eine Tastenkombination zuweisen mochten, dann
gehen Sie so vor:

1

Offnen Sie das Dialogfenster Makro, markieren Sie das Makro, dem Sie eine Tas-
tenkombination zuweisen wollen und klicken Sie auf die Schaltflache Optionen.

Geben Sie die gewliinschte Tastenkombination an, ggf. kdnnen Sie hier auch die
Beschreibung dndern, und bestatigen Sie mit der Schaltflache OK.

Achtung: Excel unterscheidet hier zwischen Grof3- und Kleinbuchstaben!

Makro iiber die Symbolleiste fiir den Schnellzugriff starten

Als zweite Moglichkeit kdnnen Sie das Makro in Form eines Symbols der Symbolleiste
fiir den Schnellzugriff hinzufligen und spater per Mausklick starten. Klicken Sie dazu am
Ende der Schnellstartleiste auf das Symbol Symbolleiste fiir den Schnellzugriff anpassen
und hier auf Weitere Befehle....

1

Das Fenster Excel-Optionen mit Anpassungsmaoglichkeiten fiir den Schnellzugriff
offnet sich. Klicken Sie unter Befehle auswdihlen auf den Dropdown-Pfeil und auf
Makros @.

Unterhalb erscheint eine Liste lhrer aufgezeichneten Makros und in der rechten
Liste sehen Sie die vorhandenen Symbole der Schnellzugriffsleiste: Mit einem
Doppelklick fligen Sie das markierte Makro @ der Liste hinzu oder benutzen
Sie die Schaltflache Hinzufiigen © . Mit der Schaltfliche Entfernen kénnen nicht
mehr bendtigte Makros wieder aus der Schnellzugriffsleiste entfernt werden.

Legen Sie auBerdem fest, ob das Makro bzw. das dazugehérige Symbol in allen
Dokumenten sichtbar sein soll (Standardeinstellung Fiir alle Dokumente) oder
nur in der aktuellen Arbeitsmappe. Da unser Makro zusammen mit der Arbeits-

Bild 2.10 Tastenkombina-

tion zuweisen
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